iel V7

Prise en main de la nouvelle

interface

Tutor

== KONICA MINOLTA



Connexion et
personnalisation

== KONICA MINOLTA



J Premiére étape, me connecter 3 mon espace

Je saisis mon adresse
email professionnelle et
mon mot de passe pour
me connecter.

(je dispose déja des acces,

Un écran €% KOMI Doc sinon je peux utiliser la
esthétiquement Connexion a votre compte fonction « Mot de passe
repensé et La plateforme GED oublie »)
X a votre im :
complétement : ) e 1O /J _ N\
. vecie Yo o el e R © suis un
personnalisable | St s sk e administrateur ?

J’ai désormais de
nouvelles possibilités
de personnalisation
pour mon entreprise, a

la prochaine étape !
\Poememe e J

(qui conserve ses
fonctionnalités !)

A
; A 4
_ IKONICA MINOLTA é% KOMI Doc




l Jenrichis la personnalisation de ma plateforme

(administrateurs)

Rendez-vous dans la partie

« Administration » pour customiser

les nouveaux éléments disponibles. Peuvent désormais étre
personnalisés :

* Pourla plateforme:
v Une couleur tertiaire (pour les pastilles de
notification)
» Pour’écran de connexion :
v Un texte et une couleur de titre
v Un texte et une couleur de description
v" (ou possibilité de conserver le paramétrage par
défaut)
v Une image ou couleur pour le fond avec le choix de
couleur/d’opacité du masque

(la personnalisation reste commune a toutes les instances
utilisateur et peut étre configurée uniqguement par un utilisateur
disposant des droits administrateurs)

Image de I'écran de connexion ( image/png) N

Taille conseillée pour
une bonne qualité
d’affichage

900x900 px

Couleur du masque H#FFFFFF NEW 1
Opacits du masque (%)

Logo ( image/png 325x60 |

parcourr |

€& KOMIDoc

Favicon { image/x-icon 50x50)

parcour | I

@ KOMI Doc

Logo de la société ( image/png 60x60)

€& KOMIDoc

Enregistrer la configuration Restaurer la configuration par défaut

Administration

Systéme~ Utilisateurs~ Documents~

Workflow -

5/ Personnalisation

Mom du dossier "Mes |Mes documents

Les couleurs

a saisir sont

en code

hexadécimal

documents"

Couleur primaire |#009599
Couleur secondaire |#6ECC99
Couleur tertiaire [#F7B400

| NEW'!

Nom du produit |0pen Bee™ Portal

Titre et description d'authentification NEW !

Texte par défaut (]

Titre personnalisé

Couleur titre #FFFFFF

Description
personnalisée

Couleur description #FFFFFF

KONICA MINOLTA <& KOMI Doc



Tableau de bord

== KONICA MINOLTA



] Un tableau de bord unique

Bienvenue,

Documents récents

4 Autres_Mathilde Mirorts_2024-03-19.p.

Recherches récentes
Q  administration*

Q. administration
(aucune régia séiecti

3 0 0
Document(s) & @ Tache(s) & e Téche(s)

classer suivie(s)

Mes favoris

aches
@ Mathilde Mirotts D
furd'hui
Ajouté

Ajout de documents

Glissez-déposez des fichiers ou cliquez pour choisir des
fichiers.
Les documents seront ajoutés au classement en attente.

Un menu rétractable pour
naviguer dans la solution
(documents, sujets, modules
complémentaires)

Le bandeau des sujets pour
avoir une vision des taches a
réaliser des la connexion

Les acceés rapides permettant
un acces simplifié vers des
fonctionnalités clés

Les widgets pour visualiser et
accéder directement aux
informations stockées dans la
plateforme.

Le moteur de recherche et
les infos complémentaires

IKONICA MINOLTA é% KOMI Doc



\

l Le menu principal pour naviguer dans ma solution en un clic

Ce petit bouton sert a rétracter le menu pour optimiser I'affichage de la fenétre \

Je retrouve le menu principal a gauche de mon écran. Il me permet d’accéder a
<& KOMI Doc S :
tous les onglets de la solution a tout moment :

EE Tableau de bord # Le tableau de bord

DOCUMENTS

[ Tous les documents

— > Lazone documentaire (arborescence et moteur de recherche)

O\ Rechercher

ME!

@ A traiter
o TieET s — > Les taches suivies et a traiter les documents en attente de classement

Classement en attente

APPLICATIONS

Bt Formulaires — > Les différentes applications installées (cycle de vie, formulaire, note de frais,
workflow, etc.)

Ce menu s’affiche sur tous les écrans de ma plateforme

—
— e
—
]

KONICA MINOLTA <& KOMI Doc



\

l Ou retrouver les informations essentielles de ma solution ?

En haut de mon écran, je retrouve différents éléments qui me permettent d’effectuer une recherche dans ma base
documentaire, d’avoir des informations complémentaires sur ma solution et d’accéder a I'administration générale ou de mon

profil.

Incidents : NEW !

criteres de recherche
avances. NEw !

Q¥ Consulter les CGU

@ Changerlalangue

A Propos
6] P

Moteur de recherche: Je suis alerté en temps réel sur les Aide . . .
Je peux effectuer une potentiels dysfonctionnements. = s Un acces vers laide,
recherche simple ou la formation en
“ =1 directement accéder aux . El new! | o veomincrien ligne*, la langue, et
Incidents détectés

d’autres infos clés
(CGU, version de la
solution).

Bienvenue 3 0 0
! Document(s) a @ Tache(s) a @ Tache(s)
classer traiter suivie(s)

Documents récents Mes favoris Mes notifications

2 Autres_Mathilde Mirotta_2024-03-19.p

19 mars 2024, 12:15 Documents Dossiers Recherches Comment taires Documents Dossier:

B Mathilde Mirowa

Recherches récentes

one
A, administration* -

e e acnnee Ajout de documents : Ily a3 heure(s)
Glissez-déposez des fichiers ou cliquez pour choisir des
fichiers.

Les documents seront ajoutés au classement en attente. Ajouté

LS

Q administration 19 mars 2024, 12:13

* My Organic Learning, bient6t disponible !

Autres :

Je peux accéder a mes
notifications, a mes
documents, me
déconnecter ou a
I'administration générale
(admin) et de mon compte.

IKONICA MINOLTA C@ KOMI Doc



B Mes sujets : ’'accent sur mes actions a réaliser

NEW !

Tableau de bord - Paramétres d'affichage *
E Configurer le bandeau Le tableau de bord vous permet de mettre en avant jusqu'a quatre éléments
/—\ choisis parmi les sujets suivants.

r* Gérer les accés rapides Je clique sur le bouton Bocuments) a lasser Dossers) compliter
e jcuter unwidget N « Conflgur_er » du bandeau puis Rappels

sur « Configurer le bandeau » Documene) ke

1 i= Activer le déplacement des widgers pour personnaliser mes sujets a
afficher.

00 Je coche les éléments que je
' souhaite faire apparaitre sur
mon tableau de bord parmi une

Bienvenue, 3 © 0 o 0 liste de disponible (4 max.) et
Document(s) a Tache(s) a Tache(s) . . .
classer traiter suivie(s) Je Cllque SUr « Enreglstrer »
(je peux les changer a tout
moment).

Documents récents oIl Mes favoris v i Mes notifications

[ Autres_Mathilde Mirotta_2024-03-19.p.. 19 mars 2024, 12:15 s echerches Commen taires Documents

Téches

M Mathilde Mirotta
Supprimer tout

Recherches récentes 3 i Aujourd hui

Q. administration® .
Ajout de documents

Glissez-déposez des fichiers ou cliquez pour choisir des

fichiers.

Les documents seront ajoutés au classement en attente.

L1

Q. administration
(sucune régle sélectionnée,

IKONICA MINOLTA é@ KOMI Doc




I Mes acces rapides : les fonctionnalités essentielles a portée de clic

NEW !

(Comme son nom l'indique) Mes acceés rapides me permettent d’accéder a des fonctionnalités de la plateforme directement
depuis l'accueil. Par défaut, aucun accés rapide n’est paramétré. J'en ajoute autant que je veux selon mes permissions :

Ed

ez

n
&

aQ

A &

Paramétres - Accés rapides

Liste des accés rapides actuellement configurés

Demande congé

Configurer les régles de classement

Configurer les utiisateurs

Consulter les emals envoyés

Créer un workflow 4 la volée

Partager un document

*1 Toujours depuis le bouton
« Configurer » puis « Gérer les acces

Bienvenue,

G s
2
o Documents récents e
Q stres_Mathade Mirora_2024-03-19.p
(@) Recherches récentes e
@ Q  administration®

Q administration

©l rapides » sur le bandeau, jaccéde a la
el liste de mes acces rapides. Je
| supprime ceux que je ne souhaite plus
o | afficher et jen ajoute depuis le bouton
o] «Ajouter un acceés rapide ».
®
Po

3 0 0

O Document(s) a @ Tache(s) a e Tache(s)
classer traiter suivie(s)

TN

Ajout d'un accés rapide

Type d'accés rapide

Je peux choisir le(s) raccourci(s) a ajouter
a partir d’'une liste prédéfinie. Pas besoin
de paramétrage supplémentaire, sauf pour
« Compléter un formulaire », ol un 2eme
champ me demande de préciser quel
formulaire (existant) est concerné.

\ 7

4

D&
D=
b=
Mes favoris 1 Mes notifications
Documents Dessiers Recherches C t
Thches J’accéde aussi au paramétrage avec
| e X

'icéne « crayon ». Je peux aussi rabattre

la section avec l'icone « fleche ».

Ajout de documents

LS

IKONICA MINOLTA C@ KOMI Doc



B Les widgets : la grande nouveauté de cette version 7 !

G_race au>_< A Bienvenue, O 3 @ 0 e 0

W|dget3, je Document(s) 3 Tche(s) 3 Tache(s)
. . classer traiter suivie(s)

visualise et

accede

faCIIement a o Documents récents > i Mes favoris i Mes notifications

des donnees ou T
informations o

stockées dans
| a pl at ef orme Recherches récentes

Un « widget » :

c’est un outil

graphique/interactif f
qui permet d'obtenir des -
informations sous forme

kvisueIIe.

Ajout de documents

NEW *

Le tableau des
widgets est
entierement
personnalisable.
Selon mes
permissions,
jajoute les
données clés
accessibles
directement depuis
I'accueil.

Je sélectionne les
widgets souhaités
parmi la liste
proposeée et le tour
est joué ! (Le détalil
juste apres)

IKONICA MINOLTA é% KOMI Doc



I Je garde une vision a 360° des informations principales stockées

NEW !
Jactualise tous mes widgets d’un clic depuis parametres du widget x
_ 5 . . arametres au wiage
le bouton « Actualiser », ou 28 Tiches  traiter
individue”ement sur Chaque Widget avec |a Affiche le nombre de taches a traiter selon le filtre sélectionné
E COI‘IﬁgUI’EI’ |e bandeau méme iCéne. Nom du widget

r* Gérer les accés rapides Choix des filtres rapides -

En cliquant sur le bouton « Configurer » puis
8% Ajouter un widget ? « Ajouter un widget », je choisis parmi la

1 i= Activer le déplacement des widgets liste le type de widget que je souhaite
afficher sur mon tableau de bord.

. Ici je crée un widget de type « Tache a créer ». La
@' fenétre de paramétrage s’affiche. Je nomme le widget
~ et remplis les champs en sélectionnant la variable

o- ) . 1 P Varrange la disposition de cette souhaitée (pour I'exemple, je choisis le filtre adapté).
i;"_jj““"gg“ O soamenens @ o @i @] section a mafagon depuis le bouton

« Activer le déplacement des
P—— / widgets », puis en les Demande matériel a traiter :

glissant/déposant ama guise, Lorsq ue Taches de demande de matériel § traiter et en retard
s o facres cmeswises | je suis satisfait, je clique sur Voir mes taches
Statistiques ajout factures Documents récents Stockage utilisé « Terminer ».

, b
Ajout de documents Nb factures 2023 Eléments dans la corbeille T Jametrages 1 2
Worons s définis, je n‘ai plus qu’a Enretard
cliquer sur le bouton

« Enregistrer » et je retrouve
dées maintenant mon widget
dans mon tableau de bord !

Certains widgets ne sont disponibles que pour les fonctions O
d’administrateur. 5

KONICA MINOLTA <& KOMI Doc



Parcours des
documents




[l Je parcours mes documents facilement

Je peux toujours utiliser ma solution de la méme facon gu’hier. Le truc en plus ? L'arborescence des documents a
été repensée pour optimiser mon expérience utilisateur et faciliter la navigation dans mes dossiers et fichiers !

En cliquant sur
I'icbne « i », j'accéde
a la prévisualisation
du document

[# Inscription_2024-01-22 02-50-14

[Z  Inscription_2024-01-26 10-35-52

Date

de modification

22 janv. 2024

22 févr. 2024

sélectionné avec les
données clés. Les

onglets a droite me
donnent aussi des
informations sur les
liaisons, les régles de
classement /

Je navigue dans mes métadonnées,
dossiers grace a I'icone ou commentaires et son
au fil d’ariane cliquables. historique.

Je peux aussi réaliser une
recherche dans les ‘ Je peux utiliser les

dossiers et sous-dossiers raccourcis clavier pour la

en saisissant des mots selection multiple des
y documents (Ctrl + ...)
clés.

Je dispose des mémes fonctionnalités

qu’auparavant : les actions rapides, le

filtre des colonnes, le statut/informations
i ) des documents, etc.

IKONICA MINOLTA @ KOMI Doc



Une solution au
service de votre
productivité




I Les avantages d’une plateforme globale toujours plus performante

Une expérience utilisateur repensée

La nouvelle ergonomie de la plateforme m’offre une solution
avec une esthétique moderne et dynamique facilitant la prise
en main et |'utilisation globale de KOMI Doc.

Une solution qui me ressemble

De I’écran de connexion aux pastilles de notification, j'ai désormais la
possibilité d’ajouter de nouvelles couleurs et images pour que ma
plateforme s’accorde a la charte graphique de mon entreprise.

Une performance accrue

Les améliorations se font aussi en coulisses ! Le
code derriére notre solution a été optimisé afin
d’améliorer significativement les performances
de la plateforme. Résultat : du temps gagné !

Une collaboration et

vision a 360°
La transmission d’informations est simplifiée et
fluidifiée. J’accede facilement aux actions a réaliser
qui leur me sont assignées, tout en bénéficiant des
fonctionnalités de collaboration déja existantes.

Un outil pour chaque fonction de I'entreprise

Je personnalise entierement mon tableau de bord ce qui me permet de disposer d’un écran
unique en fonction du métier et des fonctionnalités nécessaires a la bonne réalisation de mes
taches. Une multitude de combinaisons possibles !

)

KONICA MINOLTA
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Contactez-nous

&

Contactez votre commercial
Konica Minolta pour une démo
personnalisée de nos solutions

Hotline :
+ 0825 350 350

Formulaire de contact :

www.konicaminolta.fr/fr-fr/contact

Konica Minolta Business Solutions
365 rte St Germain,

78420 Carriéres sur Seine

Et + de 50 agences sur toute la France



https://www.konicaminolta.fr/fr-fr/contact
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